環球科技大學企業管理系

創業研究暨個案教材開發實驗室使用規則
第9次系務會議通過(96/05/01)

第32次系務會議通過(99/07/15)

第15次系務會議通過(101.06)

一、為提供使用者瞭解本專業教室之使用方式，特訂定環球科技大學中小企業產學與經營個案發展研究中心使用規則。
二、本中心開放時間為週一至週五8：10~21：30。
三、全校所有教職員生皆可申請使用本中心教學及設備，使用者請至企管系辦詳細填寫教學設備及相關教學之使用紀錄。
四、各授課教師因授課需求，請於配課後一週內，預估每週使用的時間，填表並擲交負責保管教師，以便排定使用時段。
五、本中心之軟硬體設備如有損害，請使用者知會保管教師，以便上網登錄申報維修。
六、本中心禁止攜帶食物、飲料入內，且不得大聲喧嘩，各使用者請善盡職責，如有違規，保管教師可視情況限制其使用。
七、本中心之設備限於室內使用，特殊情形必須經保管教師同意始得攜出；下課時，中心內桌椅與設備請確定排放整齊後再歸還鎖匙，如發現髒亂經查明屬實者，保管單位可視情況限制其使用，並須負責整理本中心。
八、本辦法經系務會議審議與院務會議通過，陳請校長核定後實施;修正時亦同。
環球科技大學企業管理系

創業資源規劃實驗室使用規則
第9次系務會議通過(96/05/01)

第32次系務會議通過(99/07/15)

第15次系務會議通過(101.06)

一、為有效管理企管系中小企業創意行銷實驗室，並提供使用者瞭解本專業教室之使用方式，特訂定環球科技大學中小企業創意行銷實驗室使用規則。
二、本實驗室成立目的乃期望透過本實驗室提供本系師生一個多元且富創意導向之研究學習 空間。
三、本實驗室開放時間為週一至週五8：10~21：30。
四、全校所有教職員生皆可申請使用本實驗室之教學設備，使用者請至企管系辦詳細填寫借用教學設備及空間之使用紀錄，並留下相關證件，待歸還設備時再取回證件。
五、輪值學生負責本實驗室的安全、秩序及整潔維護，請詳細填寫教學設備之使用紀錄；保管老師並定期進行實驗室之相關設備與環境之點檢。
六、本實驗室之設備限於室內使用，不得攜出，特殊情形必須填表由保管單位簽名並同意即可。
七、本實驗室之軟硬體設備如有損害，請使用者至企管系辦填寫維修單，以便保管單位進行申報維修等後續動作。
八、各授課教師因授課需求，應於配課後一週內，預估每週使用的時間，填表並擲交負責保管單位，以便排定使用時段。
九、本實驗室禁止攜帶食物、飲料入內，在教室內不得大聲喧嘩，各使用者請善盡職責，如有違規，保管單位可視情況限制其使用。
十、下課時，實驗室內桌椅與設備請確定排放整齊並關閉相關電源，再行歸還鎖匙。如發現髒亂經查明屬實者，保管單位可視情況限制其使用，並須負責整理本實驗室。
十一、其他未盡事宜得由負責保管單位斟酌本實驗室的運作需求，簽請系主任認可公告之。
十二、本辦法經系務會議審議與院務會議通過，陳請校長核定後實施;修正時亦同。
環球科技大學企業管理系

專題研討室暨教學資源室使用規則
第9次系務會議通過(96/05/01)

第32次系務會議通過(99/07/15)

第15次系務會議通過(101.06)

1、 依據環球科技大學企業管理系專業教室管理辦法第四條，特訂定企業管理系專題研討暨教學資源室使用規則，以下簡稱本規則。
2、 本研討室開放時間為週一至週五中午12：10至13：10，其他時間如需使用本研討室，請以專題製作小組為單位，向值班人員或系辦公室登記借用。
3、 本研討室軟硬體設備如有損害，請使用者知會保管教師，以便上網登錄申報維修。
4、 輪值學生負責研討室的安全、秩序及整潔維護、教室使用及圖書借閱之紀錄。
5、 本研討室圖書資料採非開架式收藏，欲借閱圖書資料者，請先選定欲借閱之書籍後，請負責老師、值班人員或系辦公室人員協助取出閱讀。
6、 本研討室僅圖書、專題製作成果可外借，期限屆滿，不得辦理續借，借閱冊數及期限如下：
	     借閱規則
適用對象
	借閱冊數
	借閱期限

	本系師生
	3
	1個月

	外系師生
	1
	2週


7、 借書逾期未還者，經催告通知三日後，每逾一日，每冊每日罰款五元，罰款金額上限為新台幣三千元整，如有故意不歸還情形，則予以停權借閱，並須於歸還圖書資料後，始得辦理離校手續。

8、 借閱者所借之書籍不得有圈點、批註、折角、撕破等損害情形，如有損壞或遺失，應負賠償之責，其賠償辦法如下：
1. 圖書資料部分，則由借書人購買與損失書籍名稱、作者、出版社、相同版次或換新之書籍賠償。
2. 應賠償之書籍如不再版或無從購買時，借書人應以原書金額二倍賠償之。
3. 專題與報告資料部分，由借書人負責修復或使用副本重新印製；若無副本且無法修復者，將依借閱資料之年份進行賠償，由本學年度起算，每冊基本賠償金額為1000元，所借閱資料年度每遞減一年增加300元，賠償金額每本上限為新台幣三千元整。
9、 未經辦理借出手續而攜出本室之圖書資料，本系將視情節輕重予以停止借書權，並依校規處理。
10、 每學期期末考前一週，不論圖書借閱期限到期與否，借閱者須將所借書籍全數歸還本室，以利本室進行期末圖書資料盤整。
11、 使用後，本研討室內桌椅與設備請確定排放整齊並關閉相關電源，再行歸還鎖匙。   如發現髒亂經查明屬實者，保管單位可視情況限制其使用，並須負責整理本實驗室。
12、 禁止攜帶食物飲料進入本專業教室內，在室內不得大聲喧嘩。
13、 本辦法經系務會議審議與院務會議通過，陳請校長核定後實施;修正時亦同。
環球科技大學企業管理系

創業服務中心使用規則
第9次系務會議通過(96/05/01)

第32次系務會議通過(99/07/15)

第15次系務會議通過(101.06)

1、 本實驗室及設備限本校師生使用，使用者應填寫使用紀錄。
2、 使用本實驗室教師及學生，必須負責本室的安全，秩序及整潔維護，相關教具使用紀錄。
3、 本實驗室開放時間為週一至週五8：10~21：30。
4、 本室教具及設備，限室內使用，不得攜出，特殊情形必須由保管教師簽請系主任同意。
5、 各授課教師應授課需求，預估每週使用的時間。
6、 禁止攜帶食物飲料入內，在室內不得大聲喧嘩，各授課教師應確實督導。
7、 其他未盡事項得由負責保管教師斟酌本室運作需求，簽請系主任核可公告之。
8、 本辦法經系務會議審議與院務會議通過，陳請校長核定後實施;修正時亦同。
環球科技大學企業管理系

創業經營模擬實驗室使用規則
第9次系務會議通過(96/05/01)

第32次系務會議通過(99/07/15)

第15次系務會議通過(101.06)

1、 本實驗室教具及設備請愛惜使用，並詳實填寫使用記錄，一律不得攜出。
2、 嚴禁攜帶食物飲料入內，請各授課老師確實督導。
3、 本實驗室開放時間為週一至週五8：10~21：30。
4、 若發現軟硬體設備有任何損害故障，應即刻填寫維修記錄表。
5、 若因使用不當導致硬體受損，由造成損害者負責修復或賠償。
6、 未經保管人同意，嚴禁拆卸機器及任意搬移機器設備。
7、 離開本教室，請全體使用學生共同維護學習環境品質，將各項電器設備按指示關閉；並請勿留下垃圾。
8、 使用者班級需每學期選出志工數名，輪值以每月兩名志工為一梯次，負責本室電腦功能、安全秩序及環境品質，並由保管教師進行督導。
9、 任何違反以上規則者，輪值學生或保管人得取消其借用權，情節重大者報請系主任同意後暫停其本學期借用權。
10、 其它為未盡事宜以系辦公室公布為準。
11、 本辦法經系務會議審議與院務會議通過，陳請校長核定後實施;修正時亦同。
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